
◆ 封筒の使い方 ◆ 

  
〈小封筒〉  

封はしない まま、大きい封筒へ入れる 
 〈大封筒〉  

封をして 投函 
 

教科書 

 

学習書 

 

参考図書 

 

放送視聴 
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・小封筒は、 

１科目１回分ずつ使用 

 

・大封筒には、 

複数の小封筒やスクーリング

カードなどを同封してよい。 

 

★切手の貼り忘れに注意す

る。 

★直接学校へ持参する場合、大

封筒は省く。レポートを小封筒に

入れて指定の場所へ。（持参の

場合でも、小封筒の切手・住所

等の記入は必要） 

住所・氏名・組・番号・科目・回数を記入。  

レポートは封筒からはみ出さないように折りたたんで

入れる。 

 

住所・氏名・同封レポートの科目を記入。  

その他にはスクーリングカードやテストの申込等記

入する。 

 

 



◆流れ◆ 

郵 送 
 

→  受 付 
 

→ 添 削 
 

→ 返 送 
 

→ 受 領 
 

→ 

→ 
合格なら次のレポートヘ 

 

    ↓ ↑      ＊レポートは、前の回が返却されてから、次の回を提出する。 

＊評価について、「１」「不」「再」等と記

入されていれば再提出。 

それ以外は合格なので、復習後次の

レポートヘ進む。 

添削年月日 担 任 評 価 

     ＊ 

 


